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KẾ HOẠCH 

Tổ chức tập huấn và bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý  

các trung tâm ngoại ngữ tin học 

 

Căn cứ công văn 3331/SGDĐT-GDTXCNĐH ngày 14 tháng 09 năm 2022 

của Sở Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2022 – 2023 

đối với Giáo dục thường xuyên (GDTX). 

Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch tổ chức tập huấn và bồi dưỡng 

nghiệp vụ quản lý các trung tâm ngoại ngữ tin học như sau: 

I. Mục đích, yêu cầu 

Hướng dẫn xây dựng kế hoạch dạy học, hồ sơ quản lý chuyên môn đối với 

hoạt động của các trung tâm ngoại ngữ tin học. 

Hướng dẫn các kỹ năng và yêu cầu cần đạt đối với giảng dạy chương trình 

tiếng Anh thiếu nhi và thiếu niên. 

Hướng dẫn sử dụng sách giáo khoa, tài liệu giảng dạy và các kỹ thuật thiết kế 

bài dạy đối với chương trình tiếng Anh thiếu nhi và thiếu niên. 

II. Nội dung 

1. Thời gian: ngày 28 tháng 7 năm 2023. 

2. Địa điểm: Trường Đại học Hoa Sen.  

Số 08 Nguyễn Văn Tráng, phường Bến Thành, Quận 1, Thành phố Hồ Chí 

Minh. 

3. Đối tượng tham dự: 

- Cán bộ quản lý các trung tâm ngoại ngữ tin học. 

- Giáo viên giảng dạy chương trình tiếng Anh thiếu nhi, thiếu niên thuộc các 

trung tâm ngoại ngữ tin học. 

4. Chương trình: theo chương trình tập huấn đính kèm 

III. Tổ chức thực hiện 

- Trường Đại học Hoa Sen: phối hợp Phòng Giáo dục thường xuyên – Chuyên 

nghiệp và Đại học chuẩn bị cơ sở vật chất, thiết bị phục vụ công tác tập huấn. 

- Phòng Giáo dục thường xuyên – Chuyên nghiệp và Đại học chuẩn bị nội 

dung tập huấn, báo cáo viên và tài liệu tập huấn. 
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- Văn phòng Sở phát hành giấy mời tham gia tập huấn; phối hợp Phòng Giáo 

dục Thường xuyên – Chuyên nghiệp và Đại học thực hiện công tác quyết toán kinh 

phí tập huấn. 

- Các trung tâm ngoại ngữ tin học cử đại diện tham dự đúng thành phần, 

nghiên cứu tài liệu, tích cực tham gia suốt quá trình tập huấn. 

IV. Kinh phí 

Thực hiện theo các quy định hiện hành và kinh phí xã hội hóa. 

Các trung tâm triển khai thực hiện, đăng ký số lượng tham gia về Sở Giáo dục 

và Đào tạo theo hướng dẫn trên trang thông tin điện tử của Sở Giáo dục và Đào tạo 

(Phòng Giáo dục thường xuyên – Chuyên nghiệp và Đại học: 

gdthuongxuyen.hcm.edu.vn). Thời gian đăng ký trước ngày 20/7/2023. Trong quá 

trình thực hiện, nếu có vướng mắc vui lòng liên hệ Phòng Giáo dục thường xuyên – 

Chuyên nghiệp và Đại học (qua số điện thoại: 028.38221.418) để được giải quyết./. 

 
Nơi nhận: 
- Giám đốc (để báo cáo); 

- Trường ĐH Hoa Sen (để phối hợp); 

- Văn phòng Sở (để phối hợp); 

- Chủ đầu tư, Giám đốc các trung 

tâm ngoại ngữ tin học (để thực hiện); 

- Lưu: VT, GDTXCNĐH (B). 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Dương Trí Dũng 
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CHƯƠNG TRÌNH  

TẬP HUẤN VÀ BỒI DƯỢNG NGHIỆP VỤ QUẢN LÝ  

CÁC TRUNG TÂM NGOẠI NGỮ TIN HỌC 
 

1. LỚP 1: CHƯƠNG TRÌNH TIẾNG ANH THIẾU NHI  

   (Buổi sáng, ngày 28 tháng 7 năm 2023) 

 

THỜI GIAN NỘI DUNG 

8:00 – 8:20 - Phát biểu khai mạc chương trình 

8:20 – 9:10 

 

 

- Chương trình giảng dạy tiếng Anh thiếu nhi theo chuẩn Cambridge 

( Starters, Movers, Flyers ) 

- Cập nhật điểm thay đổi trong hình thức thi Starters, Movers, Flyers 

hiện nay. 

- Hướng dẫn xây dựng kế hoạch giảng dạy và thời gian giảng dạy 

chương trình tiếng Anh thiếu nhi (Starters, Movers, Flyers) 

- Hướng dẫn sử dụng tài liệu giảng dạy tiếng Anh thiếu nhi theo 

chuẩn Cambridge 

 

9:10 – 11:00 

 

 

- Hướng dẫn kỹ năng xây dựng bài dạy và phát huy tính tích cực của 

học viên trong tiết học. 

- Luyện tập xây dựng bài dạy (hoạt động theo nhóm), trình bày kết 

quả luyện tập và thảo luận trao đổi giữa các nhóm. 

11:00 – 11:30 

 

- Giải đáp thắc mắc và hướng dẫn thực hiện hồ sơ quản lý hoạt động 

chuyên môn đối với các trung tâm ngoại ngữ tin học. 

 

 

2. LỚP 2: CHƯƠNG TRÌNH TIẾNG ANH THIẾU NIÊN  

      (Buổi chiều, ngày 28 tháng 7 năm 2023) 

 

THỜI GIAN NỘI DUNG 

13:00 – 13:20 - Phát biểu khai mạc chương trình 

13:20 – 14:10 

 

 

- Chương trình giảng dạy tiếng Anh thiếu niên theo chuẩn 

Cambridge (Ket, Pet, FCE) 

- Cập nhật điểm thay đổi trong hình thức thi Ket, Pet, FCE hiện nay. 

- Hướng dẫn xây dựng kế hoạch giảng dạy và thời gian giảng dạy 

chương trình tiếng Anh thiếu niên (Ket, Pet, FCE) 
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- Hướng dẫn sử dụng tài liệu giảng dạy tiếng Anh thiếu niên theo 

chuẩn Cambridge 

 

14:10 – 16:00 

 

 

- Hướng dẫn kỹ năng xây dựng bài dạy và phát huy tính tích cực của 

học viên trong tiết học. 

- Luyện tập xây dựng bài dạy (hoạt động theo nhóm), trình bày kết 

quả luyện tập và thảo luận trao đổi giữa các nhóm. 

16:00 – 16:30 

 

- Giải đáp thắc mắc và hướng dẫn thực hiện hồ sơ quản lý hoạt động 

chuyên môn đối với các trung tâm ngoại ngữ tin học 

 

 

 

 

 


		2023-07-11T14:58:53+0700


		2023-07-11T17:42:00+0700


		2023-07-12T10:26:14+0700
	Dương Trí Dũng
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